


O QUE E?

O inWork DOC foi criado para centralizar e consolidar toda a documenta¢do nas organizagcdes. Esta aplicagdo

proporciona maior eficiéncia e flexibilidade, reduzindo o tempo dedicado a tarefas administrativas e aumen-

tando a produtividade. A facilidade com que se criam, editam e adicionam anota¢cdes aos documentos torna

o software uma solucdo completa de gestdo documental. O inWork DOC é a escolha competitiva que permite

executar tarefas de forma eficaz e intuitiva, oferecendo solugdes para reducdo de custos, andlise de rentabili-

dade e otimiza¢do do desempenho da sua equipa.

VANTAGENS

Aumento de produtividade;
Centraliza¢do da informagdo;
Diminui¢do do consumo de papel;
Diminui¢do de custos;

Facilidade de utilizagdo;
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Formuldrios personalizados e integrados;
Maior segurang¢a;

Organizagdo de documentos;

Protec¢do fisica de documentos;

Pesquisa e disponibiliza¢gdo rdpida da

informacgdo;

DESTAQUES

Workflow

Integrado com o mdédulo de arquivo; Formalizagdo
dos circuitos de autorizacdo e aprovacdo; Avisos
programados para os intervenientes do processo;

Acompanhamento da circulagdo de documentos;

Gestdo de tarefas

Criacdo de tarefas e assuntos por entidade;
Registo de acdes por tarefa com contagem
de tempo; Historico de tarefas e acdes por
entidade e utilizador;

Gestao de formuldrios

Criagcdo de formuldrios personalizados;
Formuldrios interativos e customizados;
Permissdes de acesso a informagdo por fases;

Modelos de docs com preenchimento automdtico;

Arquivo

Organiza os docs por assunto, tipo e processo;
Pesquisa intuitiva por classificagdo ou conteudo;
Possibilidade de colocar observagdes no docs;

Agendamentos e vdrios eventos por docs;

Servidor de email

Aviso por e-mail dos eventos agendados;
Rececdo de docs através de e-mail;

Envio de ficheiros/imagens de docs por e-mail;



